SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN

SECRETARIA EJECUTIVA
DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION

Asunto: CIRCULAR

Morelia, Michoacan a 26 de abril de 2023.

SECRETARIA EJECUTIVA,

ORGANO INTERNO DE CONTROL,
DIRECTORES,

UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
UNIDAD DE DENUNCIA CIUDADANA,
PRESENTES:

Para efectos de dar cumplimiento al Articulos: 11, fraccion V, 50, 51,52,53 y54 dela
Ley General de Archivos. Me permito convocar a la Sesién de Instalacién e Integracion del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
Cabe mencionar que, con la formalizacién de este Grupo Interdisciplinario, se contribuira en el
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las reas o}
unidades administrativas productoras de |a documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental.

La reunién se llevara a cabo el dia 28 de abril 3 las 09 horas, en la sala de juntas de Ia

SESEA. |
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ORDEN DEL DIA B o

1. BIENVENIDA. °r
2. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM. o

3. INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DELA SESEA. 15:30 b,
2- NOTIFICACION DE ATRIBUCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIG. - | "

5. CLAUSURA DE LA SESION. %

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo. - Vg b 57 alod 2
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. Artilleros de 1847 #640-1, Col. Chapultepec Sur, CP 58260, Morelia, Michoacan
\g\g_\,_'\.gw,&s_temaanticorrup,ci@g.mic_hoa;;an.gob.mx / secretariatecnica@seseamichoacan.com
f /@seseamichoacan %,443 298 4009
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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE
LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DEL
ESTADO DE MICiiOACAN DE OCAMPO

En la ciudad de morelia, Michoacan de Ocampo, siendo las 09 horas del dia 28 de abril
del afio dos mil veintitrés, en las instalaciones que ocupa la sala de juntas de esta
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, con domicilio en la calle
Artilleros de 1847 no.640-1, colonia Chapultepec Sur, Morelia, Michoacan de Ocampo,
C.P. 58260, los CC. Dra. Miryam G. Alcala Casillas, Secretaria Técnica de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién; Mtra. Maria del Carmen
Ponce de Ledn y Ponce de Leén, titulsr del Organo Interno de Control; Dr. Marco
Antonio Flores de Ia Torre, Director de Archivos; Mtro. José Antonio Rodriguez
Corona, Director de Normatividad y Asuntos Juridicos; M. C. Bryan Eduardo Martinez \J
Guzman, Director de Servicios Tecnoldgicos y Plataforma Digital, Mtra. Elizabeth del
Carmen Juarez Cordero, Directora de Riesgos, Politicas Publicas, Evaluacion y
Seguimiento; Lic. Juana Viridiana Rodriguez Manriquez, titular de Ia Delegacion N\
Administrativa; Dra. Claudia Eréndira Cortés Nunez, titular de la Unidad de Denuncia \|3
Ciudadana; Lic. Brenda Patricia Gamifio Cruzaley, titular de la Unidad de ﬁ/\.

o

Transparencia. Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos: M, w
fraccion V, 50, 51, 52, 53 y 54 de |a Ley General de Archivos y formalizar la instaiacién %
del Grupo Interdisciplinario de Archivos, el cual sera el érgano colegiado en materia de Q\
archivos, que determinara todos los procedimientos en el ambito archivistico; asi como
dar cumplimiento a las actividades que se establecen en el articulo 52 del ordenamiento
legal en cita. -

. ----ORDEN DEL DiA =

1. BIENVENIDA.

2. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM.

3. INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SESEAY TOMA DE PROTESTA.

4. NOTIFICACION DE ATRIBUCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

5. CLAUSURA DE LA SESION.

1. Bienvenida. - En e desahogo de aste primer punto del orden del dia, hace uso
de la voz el Dr. Marco Antonio Flores de la Torre, Director de Archivos de la
SESEA, da la bienvenida a todos los asistentes en esta Sesién de Instalacion
del Grupo Interdisciplinaric de Archivos, celebrada en cumplimiento a lo
sefalado en los arficulos: 11, fraccion V y 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General
de Archivos. ,
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2. Lista de asistencia y declaracién de quorum. - En este acto el Dr. Marco

Antonio Flores de la Torre, Director de Archivos d
de lista de asistencia, encontrandose todos ¥ &
publicos que integraran el Grupo Interdisciplinari

invitados a la pre

documento elaborado para tal fin, mismo que se

informa la existenci

sente sesion de instalacion,

a de quorum legal para sesionar.

e la SESEA, Procede al pase
ada una de los funcionarios
o de Archivos de la SESEA,
quienes se registran en el
anexa a la presente acta e

3. Instalacion y toma de protesta del Grupo Interdisciplinario de la SESEA. -

Con fundamento en los articulos: 11, fracc
General de Archivos, se procede
Archivos de la manera siguiente.

ion V'y 50, 51,52, 53 y 54 de la Ley
a integrar el Grupo Interdisciplinario de

NOMBRE

CARGO

DRA. MIRYAM G. ALCALA CASILLAS

PARTE DENTRO
DEL G. I

SECRETARIA TECNICA DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEM
ESTATAL ANTICORRUPCION

TESTIGO DE HONOR

MTRA. MARIA DEL CARMEN PONCE DE
LEON Y PONCE DE LEON

TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

ORGANO INTERNO DE
CONTROL

DR. MARCO ANTONIO FLORES
DE LATORRE

-

DIRECTOR DE ARCHIVOS

MTRO. JOSE ANTONIO RODRIGUEZ
CORONA

DIRECCION DE ARCHIVOS

DIRECTOR DE
NORMATIVI DAD Y
ASUNTOS JURIDICOS

UNIDAD DE APOYO
JURIDICO

M. C. BRYAN EDUARDO MARTINEZ
| GUZMAN

DIRECTOR DE SERVICIOS
TECNOLOGICOS Y PLATAFORMA
DIGITAL

TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

L
J
i MTRA. ELIZABETH DEL CARMEN
JUAREZ CORDERO

DIRECTORA DE RIESGOS,
POLITICAS PUBLICAS,
EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

LIC. JUANA VIRIDIANA RODRIGUEZ
MANRIQUEZ

REPRESENTANTE DE

RIESGOS,
POLITICAS, PUBLICAS.
EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

DELEGADA ADMINISTRATIVA

REF’RESENTANT‘E DE LA
DELEGACION
ADMINISTRATIVA

B

DRA. CLAUDIA ERENDIRA CORTES
NUNEZ

LIC. BRENDA PATRICIA GAMINO

TITULAR DE LA UNIDAD DE
DENUNCIA CIUDADANA

REPRESENTANTE DE LA
UNIDAD DE

CRUZALEY

M

TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

DENUNCIAS CIUDADANAS
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Acto seguido, los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos protestan
desempefiar con imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que se les
confieren en los articulos: 11, fraccion V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de
Archivos y demas normativas aplicables en materia de gestion documental, cargo que
en este acto asumen para todos los efectos legales que haya lugar.

En uso de la palabra el Dr. Marco Antonio Flores de la Torre, titular de la Direccién de
Archivos, DECLARA FORMALMENTE INSTALADO EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO.

Inmediatamente después el Dr. Marco Antonio Flores de la Torre, Director de Archivos
de la SESEA, expone los instrumentos normativos que regiran los actos del Grupo
Interdisciplinario:

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

* Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

e Ley General de Archivos.

* Le General de Responsabilidades Administrativas

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

e [eydel Sistema Estatal Anticorrupcion para el Estado de Michoacan de Ocampo.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo.

* Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo.

e Y demas normativas aplicables en materia de gestion documental.

4. Notificacion de atribuciones del grupo interdisciplinario. - E| Dr. Marco
Antonio Flores de la Torre, Director de Archivos de la SESEA, procede a dar
lectura del TITULO TERCERO DE LA VALORACION Y CONSERVACION
DELOS ARCHIVOS.

Articulo 50, el cual reza, lo siguierite:
“Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un-grupo interdisciplinario,
que es un equipo de profesionales de la misma inﬁfntuci()n, integrado por los
titulares de: /

1. Juridico; F

Il. Coordinacion de archivos; \

llt Tecnologias de la informacion:

IV. Unidad de Transparencia:

V. Organo Interno de Control, y / r)\
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V. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion de la serie documental Yy que, en conjunto, conforman el catalogo de
disposicién documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y
objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracion con instituciones de
educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el
parrafo anterior”.

Articulo 51. El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la integracion
y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y

fungird como moderador en las mismas por lo que sera el encargado de llevar el

registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las
constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracion del catalogo de disposicion documental debera:

l. Establecer un plan de trabajo para la elzboracion de las fichas técnicas de valoracion >\
documental que incluya al menos: &
a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el 7k
levantamiento de informacion, y %op
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario. “‘?\\
Il. Preparar las herramientas metodologicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha

técnica de valoracion documental, normatividad de Ia institucion, manuales de
organizacion, manuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad:

lll. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la
documentacion, para el levantamiento de Ia informacion y elaborar las fichas técnicas

de valoracién documental, verificando que exista correspondencia entre las funciones

que dichas areas realizan y las series documentales identificadas, y

IV. Integrar el catélogo de disposicion documental.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sokre la disposicién documental de las series

#

documentales;
\>( {
s / Q }
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Il. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de
las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:
a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus
funciones, desde el mas alto nivel jerérquico, hasta el operativo, realizando una
completa identificacion de los procescs institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento:
b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;
c¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue
integran la serie, considerando que ios documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;
d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion:
e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de
los documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y
f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente
por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el
estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al
programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya
lugar.
lll. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado:
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestion institucional:
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestién documental y administracion de archivos, y
VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.
Articulo 53. Las areas productoras de la documentacién, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

. Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades

necesarias para la elaboracidn de las fichas™ técnicas de valoraciony

documental;
@ y&:ﬂj 5
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Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman
las series como evidencia v registro del desarrollo de sus funciones,
reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el
marco normativo que los faculta:

Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo, y

Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que produce.

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de
operacion.

5. Clausura de la sesién. — No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose leido
y entendido el contenido de este instrumento los integrantes del Grupo
interdisciplinario de Archivos de la SESEA, firman la presente acta. con la
finalidad de dotarla de plena validez y existencia, siendo las 09:40 horas del dj
de su inicio.
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NOMBRE

CARGO

FIRMA

DRA. MIRYAM G. ALCALA CASILLAS

SECRE TARIA TECNICA DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION

LEON Y PONCE DE LEON

MTRA. MARIA DEL CARMEN PONCE DE

, TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

DR. MARCO ANTONIO FLORES
DE LA TORRE

DIRECTOR DE ARCHIVOS

MTRO. JOSE ANTONIO RODRIGUEZ
CORONA

DIRECTOR DE
NORMATIVIDAD Y
ASUNTOS JURIDICOS

<

M. C. BRYAN EDUARDO MARTINEZ
GUZMAN

DIRECTOR DE SERVICIOS
TECNOLOGICOS Y PLATAFORMA
DIGITAL

MTRA. ELIZABETH DEL CARMEN
JUAREZ CORDERO

DIRECTORA DE RIESGOS,
POLITICAS PUBLICAS,
EVALUACION Y
SEGUIMIENTO
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LIC. JUANA VIRIDIANA
RODRIGUEZ MANRIQUEZ

DELEGADA ADMINISTRATIVA

DRA. CLAUDIA ERENDIRA CORTES
NUNEZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE A
DENUNCIA CIUDADANA

LIC. BRENDA PATRICIA GAMINO
CRUZALEY

TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

LA PRESENTES 2 HOJAS DE FIRMA

GRUPO INTERDISCIPLINARIC DE ARCHIVOS DE LA SESEA, DE
MEDIANTE EL ACTA SEA-SE-DA-GI-001/2023.

C. c.p. Minutario/Archivo.
Misg/

S CORRESPONDE A LA SESION DE INSTALACION DEL
FECHA 28 DE ABRIL DE 20




